
Verslagsjabloon



Alles opschrijven is echt superbelangrijk. 

Noteren maar

Want dat tijdens zo’n debat of gespreksavond doen leer je heel veel over wat partijen willen, welke
beloftes ze maken en hoe ze bepaalde denken willen aanpakken. 

Je zal het nog kunnen gebruiken. 
De reden dat dit zo belangrijk is, is dat je alle info die je op deze avond verzamelt en noteert, nog zal
kunnen gebruiken in de toekomst. Wanneer je na de verkiezingen terug met je bestuur aan tafel gaat
zitten, je advies geeft op het meerjarenplan of je nog iets helemaal anders plant om jouw stempel
verder te drukken op het lokale beleid, komt al deze info goed van pas. 

En niet alleen voor politici. 
Een tweede voordeel is dat je in verslagen ook tal van quotes, kan halen die je dan later op je socials
kan posten of op een andere manier kan terugkoppelen naar al wie (niet) op je debat was. 

Een sjabloon is handig. 
Het is handig om vooraf een structuur in je hoofd te hebben van hoe je graag alles wil noteren, zo kan
je op de dag zelf beter beslissen wat je wel en niet noteert. Op de volgende pagina’s hebben we een
twee voorbeeldsjablonen gemaakt die je kan afprinten en gebruiken of aanpassen naar de noden van
jouw gemeente.  Eentje per thema en eentje per partij. 
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Drie prioriteiten Beloftes

Overeenkomsten Verschillen 

Hoe kijkt de partij naar jullie memorandum?  

Welke quotes wil je zeker onthouden? 
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